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- DISPOSICIONS XERAIS -

1.- Antecedentes.

A Fundacion para o Fomento da Calidade Industrial e Desenvolvemento
Tecnoloxico de Galicia (en diante a Fundacion) foi constituida en outubro de 1996
como entidade sen animo de lucro pola Conselleria de Innovacién e Industria da
Xunta de Galicia.

A organizacion foi declarada de interese industrial por orde da Conselleria da
Presidencia e Administracion Publica o 2 de decembro de 1996 ( D.O.G. n° 241
do 11 de decembro), de interese galego por Orde da Conselleria de Industria e
Comercio do 19 de decembro de 1996 ( D.O.G. n° 253 do 30 de decembro) e
inscrita no Rexistro Unico de Fundacions de interese galego co nimero 1996/13.

7 7

O obxecto principal da fundacion é destinar e afectar o seu patrimonio a
realizacion de fins xerais de interese galego, no ambito sectorial e territorial no
gue a stia denominacion e fins se contraen, e ao fomento da calidade industrial e
o desenvolvemento tecnoléxico de Galicia.

E entre as sUas actividades esta a de xestionar o Centro de Innovacion e Servizos
da Madeira de Galicia, o Centro de Innovacidbn e Servizos do Desefo e a
Tecnoloxia de Galicia e o Laboratorio Oficial de Metroloxia de Galicia.

A Fundacion precisa de forma habitual a contratacion de empresas ou institucions
para a realizaciéon de traballos de diversa indole, que non pode executar con
persoal propio, orientados a satisfacer axeitadamente as necesidades dos
proxectos e actividades que lle son encomendadas.

O 31 de outubro de 2007, publicouse no Boletin Oficial do Estado a Lei 30/2007,
de 30 de outubro, de Contratos do Sector Publico (en diante LCSP), que derroga
na sua practica totalidade 6 Real Decreto Lexislativo 2/2000, de 16 de xufio, polo
que se aproba o Texto Refundido da Lei de Contratos das Administracions
Pulblicas.

A nova LCSP regula con maior ou menor intensidade os procedementos de
contratacion daquelas entidades que, como a Fundacion, forman parte do sector
publico, en funcién da natureza xuridica das mesmas e dos contratos que
celebren.

De acordo cos criterios establecidos no artigo 3.1.b) da LCSP, a Fundacion ten a
consideracion de poder adxudicador, o que vén determinar o marco xuridico
aplicable aos seus procedementos de contratacién, asi como a necesidade de
dotarse dunhas instrucions internas de contratacion de acordo co previsto no
artigo 175 da LCSP.

Coa finalidade de cumprir a devandita esixencia, o Padroado da Fundacion
procedeu a aprobar as presentes instrucions internas de contratacion, de
conformidade co previsto na LCSP.
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As presentes Instruciéns, que derogan os anteriores procedementos vixentes na
Fundacién, son de obrigado cumprimento para a Fundacion, tal e como sinala a
LCSP, polo que se poiien a disposicion de tdédolos interesados en participar nos
procedementos de adxudicacion dos contratos regulados nelas e publicados no
Perfil de Contratante da Fundacion.

2.- Obxecto e alcance das Instrucidns internas de ¢ ontratacion.

O obxecto das presentes instrucions € dar cumprimento ao previsto no artigo 175
da LCSP, regulando uns procedementos internos de contratacion, derogando os
anteriores procedementos, de obrigado cumprimento no ambito interno de
Fundacién, que garantan a efectividade dos principios de publicidade,
transparencia, confidencialidade, igualdade e non discriminacion, asi como que o
contrato sexa adxudicado ao licitador que presente a oferta economicamente mais
vantaxosa.

Ainda que o0 obxecto destas instrucions €&, esencialmente, articular os
procedementos de contratacion non suxeitos a regulacion harmonizada, nas
presentes instrucions faise referencia aos contratos suxeitos a regulacion
harmonizada co obxecto de identificalos, precisar as disposicions da LCSP que
configuran o seu marco xuridico e sinalar a xurisdicion competente para cofiecer
dos actos que dite a Fundacion en relacion cos mesmos, todo iso co obxecto de
clarificar, dende a perspectiva das presentes instruciéns, o novo réxime xuridico
de contratacion aplicable a Fundacion.

3.- Principios que rexen a contratacion.

Os procedementos de contratacion da Fundacion fundamentaranse no respecto
aos seguintes principios:

Publicidade.
Concorrencia.
Transparencia.
Confidencialidade.

o O O O o

Igualdade.
o Non discriminacion.

Co fin de garantir a observancia dos principios enunciados, nos procedementos
de contratacion que tramite a Fundacion observaranse en todo caso as seguintes
regras:

a) Con caréacter xeral o principio de publicidade entenderase cumprido
mediante a difusion da informacion contractual da Fundacion no seu perfil
do contratante, sen prexuizo da utilizacién doutros medios de publicidade
nagueles supostos en que se estime conveniente.

b) O obxecto dos contratos describirase sempre de forma non discriminatoria,
sen facer referencia a unha fabricacion ou procedencia determinada, nin a
produtos particulares nin referirse a unha marca, patente, tipo, orixe ou
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producion determinados, salvo se unha referencia deste tipo se xustificase
adecuadamente e vaia acompafada da mencién “ou equivalente”.

c) Non se impora ningunha condicion que supofia unha discriminacion directa
ou indirecta fronte a licitadores potenciais doutros Estados Membros.

d) No caso de que se esixa aos candidatos que presenten titulos, certificados
ou outro tipo de documentacion xustificativa, os documentos procedentes
doutros Estados Membros deberan aceptarse de conformidade co principio
de recofiecemento mutuo de titulos, certificados e outros diplomas.

e) Naqueles contratos en cuxo procedemento de adxudicacidon concorra mais
dun licitador, a Fundacion garantira que todos eles dispofian da mesma
informacion sobre o contrato en idénticas condicions, asi como que a
informacion facilitada polos mesmos & Fundacion con ocasion do
procedemento de contratacion sera tratada e gardada por esta coa debida
confidencialidade.

As presentes instrucions internas de contratacion garanten o cumprimento dos
sinalados principios e impén aos érganos de contratacion da Fundacion, en todo
caso, unha actuacion orientada, en todo momento, & satisfaccion dos sinalados
principios.

4.- Negocios e contratos excluidos.

Estan excluidos do ambito das presentes instruciéns 0s seguintes negocios e
relacions xuridicas:

1. Os contratos regulados na lexislacion laboral, os celebrados con
traballadores autbnomos dependentes e bolseiros.

2. Os negocios e relaciéns xuridicas regulados no artigo 4 da LCSP.

5.- Clases e tipos de contratos a celebrar pola Fun  dacion.

Os contratos que pode celebrar a Fundacion clasificanse nas seguintes
categorias esenciais:

a) Contratos suxeitos a regulacion harmonizada.

b) Contratos de servizos das categorias 17 a 27 do Anexo Il da LCSP cuxo
valor estimado sexa igual ou superior a 206.000 euros (IVE excluido).

c) Contratos non suxeitos a regulacion harmonizada de contia superior a
50.000 euros e contratos de servizos comprendidos nas categorias 17 a 27
do Anexo Il de contia inferior a 206.000 euros e superior a 50.000 euros.

d) Contratos, salvo os de obras, de contia igual ou inferior a 50.000 euros
(IVE excluido).

e) Contratos menores.

A efectos de determinar a clase de contrato e, por conseguinte, os tramites a
seguir para a stUa adxudicacion, computarase o importe das prérrogas incluidas
nos contratos como parte integrante do importe total do mesmo.
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Para a cualificacion dos tipos de contratos de obras, de subministracion e de
servizos atenderase as definiciéns contidas nos artigos 6, 9 e 10 da LCSP.

SO0 poderan fusionarse prestacions correspondentes a diferentes tipos de
contratos nun contrato mixto cando as devanditas prestacidns atdépense
directamente vinculadas entre si e mantefian relacions de complementariedade
gue esixan o0 seu tratamento como unha unidade funcional dirixida a satisfaccién
dunha determinada necesidade ou a consecucion dun fin propio da Fundacion. En
tal caso, atenderase, para a determinacion das normas que deban observarse na
sta adxudicacion, ao caracter da prestacion que tefia mais importancia dende o
punto de vista econémico.

6.- Organos de contratacion da Fundacion.

O organo de contratacion da Fundaciébn é o Xerente, de conformidade cos
Estatutos da Fundacion, con delegacion nos Directores dos Centros Tecnoloxicos
ou unidades dependentes da Fundaciéon cando as contias da contratacion non
superen os 6.600 euros ou a contia que poida ser considerada como gasto menor
aos efectos de comunicacion do gasto a Intervencién Xeral da Comunidade
Autonoma de Galicia, de conformidade co disposto no artigo 7 da Lei 7/1998 de
medidas tributarias, de réxime orzamentario, funcion publica e xestién, e as
sucesivas que se podan establecer.

7.- Responsable do Contrato.

O organo de contratacion podera designar a un responsable do contrato coa
funcion de supervisar a sua execucion e adoptar as decisions e ditar as
instrucidns necesarias para asegurar a correcta execucion da prestacion que
constita o seu obxecto, de acordo coas facultades que lle outorgue o érgano de
contratacion.

O exercicio desa funcién podera atribuirse a unha persoa fisica ou xuridica,
vinculada a Fundacion ou allea a ela; neste Ultimo caso a sua designacion
requirird a celebracion do oportuno contrato de servizos.

Nos contratos de obras, as facultades do responsable do contrato entenderanse
sen prexuizo das que correspondan ao Director Facultativo das mesmas.

8.- Perfil de Contratante.

De conformidade co artigo 42 da LCSP, e co fin de asegurar a transparencia e o
acceso publico & informacion relativa & actividade contractual da Fundacion, o
organo de contratacion difundira, a través da sua péxina Web
(www.fundacioncalidade.org), o seu perfil de contratante.

No perfil de contratante constara canta informacion resulte relevante en relacion
cos procedementos de contratacion que celebre a Fundacion e, en todo caso, a
gue se esixa expresamente na LCSP, nas presentes instrucions, e no artigo 10 da
Lei 4/2006, de 30 de xufio, de 30 de xufo, de transparencia e boas practicas na
Administracion Publica Galega.
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A forma de acceso ao perfil de contratante especificarase na paxina Web da
Fundacién, na Plataforma de Contratacion do Estado ou no sistema equivalente
xestionado pola Xunta de Galicia, nos pregos e nos anuncios de licitacion.

O sistema informético que soporta o perfil de contratante da Fundacion contara
cun dispositivo que permita acreditar o momento de inicio da difusion publica da
informacion que se inclia no mesmo, todo iso en garantia do principio de
publicidade e transparencia.

Ao obxecto de dar cumprimento as esixencias do artigo 175 da LCSP, as
presentes Instrucidns publicaranse no perfil de contratante, quedando a
disposicion de todolos interesados en participar nos procedementos de
contratacion celebrados pola Fundacion.

9.- Aptitude dos empresarios para contratar coa Fun  dacion.

Para contratar coa Fundacion todo empresario debera acreditar que ten plena
capacidade de obrar, non estd incurso nas prohibicions para contratar
enumeradas no apartado 1° do artigo 49 da LCSP e que ostenta solvencia
econdémica, financeira, técnica ou profesional, debendo contar asi mesmo coa
habilitacion empresarial ou profesional que, no seu caso, sexa exixible para a
realizaciéon da actividade ou prestacion que constitia o obxecto do contrato. A
estes efectos, tomaranse en consideracion as normas contidas no Capitulo Il do
Titulo 1l da LCSP.

Os requisitos minimos de solvencia que deba reunir o empresario e a
documentacion requirida para acreditar os mesmos especificaranse no prego de
condicions que rexeran a contratacion, debendo estar vinculados ao seu obxecto
e ser proporcionais ao mesmo.

Para os contratos que non estean suxeitos a regulacion harmonizada poderanse
admitir outros medios de proba da solvencia, debidamente especificados no prego
de condicions, distintos dos previstos nos artigos 64 a 68 da LCSP.

Conforme ao sinalado no artigo 54.5 da LCSP, a Fundacién esixirA unha
determinada clasificacion & hora de definir os requisitos de solvencia naqueles
supostos en que asi se estime conveniente polo 6rgano de contratacion en
atencion as especiais caracteristicas do contrato a adxudicar, facéndoo constar
de forma expresa no prego de condicions.

10.- Sucesioén no procedemento.

Si durante a tramitacién dun procedemento e antes da adxudicacién se producise
a extincion da personalidade xuridica dunha empresa licitadora por fusion,
escision ou pola transmisién do seu patrimonio empresarial, sucederalle na sua
posicion no procedemento as sociedades absorbentes, as resultantes da fusion,
as beneficiarias da escisibn ou as adquirentes do patrimonio ou da
correspondente rama de actividade, sempre que reuna as condicions de
capacidade e ausencia de prohibiciéns de contratar e acredite a sta solvencia e
clasificacion nas condicions esixidas no prego de condicidns para poder participar
no procedemento de adxudicacion.
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11.- Renuncia e desestimento.

O drgano de contratacion, antes de ditar a adxudicacién provisional, podera
renunciar a celebrar o contrato por razéns de interese publico, ou desistir do
procedemento tramitado cando este adoeza de defectos non subsanables.

En caso de renuncia, o 6rgano de contratacion non podera promover unha nova
licitacidn do seu obxecto en tanto subsistan as razéns alegadas para fundamentar
a renuncia.

O desestimento do procedemento non impedira a iniciacion inmediata dun novo
procedemento de licitacion.

12.- Racionalizacion da contratacion.

A Fundacion podera utilizar sistemas para a racionalizacion da contratacion de
acordo co previsto no artigo 179 e concordantes da LCSP. A tal efecto, podera
subscribir contratos marco, establecer sistemas dinamicos de contratacion,
centrais de compras ou poxas electronicas, de acordo co que en cada caso se
prevexa nos correspondentes pregos de condicions. As publicacions as que se fai
referencia nos artigos 180 e seguintes da LCSP entenderanse cumpridas
mediante a insercidon do correspondente anuncio ou informaciéon no Perfil do
contratante.

13.- Recurso especial en materia de contratacion.

Cabera o recurso especial en materia de contratacion & que se refire o artigo 37
da LCSP nos seguintes supostos:

- Contratos suxeitos a regulacion harmonizada.

- Contratos subvencionados cando se trate de contratos de obras e servizos,
que sexan subvencionados, de forma directa e en méis dun 50 por 100, por
entidades que tefian a consideracion de poderes adxudicadores.

- Contratos de servizos comprendidos nas categorias 17 a 27 do Anexo |l de
contia igual ou superior a 206.000 euros (IVE excluido).

- Contratos de xestién de servizos publicos nos que o presuposto de gastos
de primeiro establecemento sexa superior a 500.000 euros (IVE excluido) e
0 prazo de duracién superior a cinco anos.

O recurso especial podera interporse fronte as seguintes decisions:
- Os acordos de adxudicacion provisional.

- Os pregos reguladores da licitacion e os que establezan as caracteristicas
da prestacion.

- Os actos de tramite adoptados no procedemento de adxudicaciéon sempre
que estes decidan directa ou indirectamente sobre a adxudicacion,
determinen a imposibilidade de continuar ou produzan indefension ou
prexuizo irreparable aos dereitos ou intereses lexitimos.
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14.- Modo de solucidon de controversias.

A Fundacién establecerd nos pregos de condicibns o modo para resolver as
controversias que poidan xurdir en relacion cos efectos, cumprimento e extincion
dos contratos que celebre, sinalando unha das posibilidades seguintes:

- Sometemento ao foro xurisdicional dos Xulgados e Tribunais do lugar de
celebracion do contrato.

- Arbitraxe en dereito, ante a Corte de Arbitraxe das Camaras de Comercio,
Industria e Navegacion da provincia correspondente ao lugar de
celebracion do contrato ou outras especificas por razén da materia do
contrato. En contratos internacionais podera someter os efectos e a
extincion a Corte de Arbitraxe Internacional.

Pola sua banda, a orde xurisdicional contencioso-administrativo serd o
competente para o cofiecemento das cuestions que se susciten en relacion coa
preparacion e adxudicacién dos contrato enunciado na Instrucion 13 (recurso
especial).

15.- Réxime xuridico.

Os contratos que celebre a Fundacion teran caracter privado, rexéndose, en canto
a sla preparacion e adxudicacion, polos pregos de condicibns que se aproben,
polas presente Instrucions internas e, no non previsto nas mesmas, polas
disposicion contidas na LCSP; no Real Decreto 1098/2001, de 12 de outubro, polo
que se aproba o Regulamento Xeral da Lei de Contratos das Administracions
Publicas, no que non contradiga a LCSP ata que se aprobe o seu Regulamento
de desenrolo; na Lei 10/1996, de 5 de novembro, de actuacion de entes e
empresas nas que tefia participacion maioritaria a Xunta de Galicia, en materia de
persoal e contratacion; na Lei 12/2006, de 1 de decembro, de Fundacions de
Interese Galego; e, supletoriamente, polas restantes normas de dereito
administrativo e, no seu defecto, polas normas de dereito privado.

En canto aos seus efectos e extincién, os contratos que celebre a Fundacion
rexeranse, no non previsto nos pregos de condicidns, polo dereito privado.

11
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- PREPARACION DOS CONTRATOS -
16.- Contratos suxeitos a regulacién harmonizada.

16.1.- Limiares.

Os contratos suxeitos a regulacion harmonizada son aqueles contratos que
quedan sometidos & normativa comunitaria e, por conseguinte, a un
procedemento de adxudicacion especifico axustado aos requirimentos das
Directivas comunitarias en materia de contratacion.

Tefilen a consideracién de contratos suxeitos a regulacion harmonizada os
contratos que celebre a Fundacion que se engloben nalgunha das categorias
enumeradas nos artigos 13 a 17 da LCSP, e en concreto:

a) Contratos de obra cuxo valor estimado sexa igual ou superior a 5.150.000
euros (IVE excluido).

b) Contratos de subministracion cuxo valor estimado sexa igual ou superior a
206.000 euros (IVE excluido).

c) Contratos de servizos das categorias 1 a 16 do Anexo Il da LCSP cuxo
valor estimado sexa igual ou superior a 206.000 euros (IVE excluido).

d) Os contratos subvencionados a que se refire o artigo 17 da LCSP.

16.2.- Preparacion.

A preparacion desta clase de contratos esixira a existencia dunha “documentacion
preparatoria” do contrato (“expediente de contratacion”) que referirase aos
seguintes extremos:

1. Memoria xustificativa na que se determine a natureza e extension das
necesidades que pretenden cubrirse mediante o contrato proxectado, asi
como a idoneidade do seu obxecto e contido para satisfacelas. Esta Memoria
emitirase polo responsable técnico que tefia a necesidade que se pretende
satisfacer coa contratacion.

2. Xustificacion da_existencia de crédito orzamentario suficiente e axeitado,
mencionando o crédito orzamentario ou 0 programa ou rabrica contable con
cargo a que se aboara o prezo, no seu caso. Incorporacion do certificado de
crédito ou documento que legalmente o substitla.

3. Prego de condiciéns no que figuraran, como minimo, 0s seguintes extremos:

- Definicién do obxecto do contrato: O obxecto de contrato sera determinado.
No prego de condicions poderase prever o fraccionamento en lotes asi
como a posibilidade de que os licitadores oferten melloras ou variantes,
con expresion dos seus requisitos, limites, modalidades e aspectos do
contrato sobre os que son admitidas.

- Referencia & lexislacion aplicable ao contrato. Remision as presentes
instruciéns a efectos de que os licitadores queden vinculados por elas.

- Identificacion do 6rgano de contratacion.

12
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Designacion, no seu caso, do responsable do contrato.

Forma de acceso publico ao perfil do contratante do 6érgano de
contratacion.

Condicions de aptitude esixibles. Incluiranse, no seu caso, as regras
aplicables en relacién coas empresas comunitarias € non comunitarias, as
condicions especiais de compatibilidade, a posibilidade de concorrer en
unidns e agrupacions de empresarios, asi como as causas de prohibicién
para contratar coa Fundacion.

As condiciéns minimas de solvencia economica e financeira e profesional
ou técnica, vinculadas ao obxecto do contrato e proporcionais a este, que
se esixan para ser admitido a licitacion, asi como a documentacion
requirida para acreditar as mesmas de entre as previstas nos artigos 64 a
68 da LCSP.

A esixencia de clasificacion. Nos supostos do artigo 54 da LCSP a
Fundacion podera esixir unha determinada clasificacion aos licitadores
para definir as condicibns de solvencia requiridas para asinar o
correspondente contrato e, no seu caso, unha solvencia de forma
subsidiaria para o caso de non dispofier de clasificacion, que fose
equivalente a aquela.

A clasificacion do empresario acreditard a sua solvencia para a celebracién
de contratos do mesmo tipo que aqueles para 0s que se obtivera.

Non sera esixible a clasificacion aos empresarios non espafois de Estados
membros da Unién Europea, xa concorran ao contrato illadamente ou
integrados nunha union, sen prexuizo da obriga de acreditar a suUa
solvencia.

As modalidades de recepcion das ofertas. Nos pregos indicarase a forma
de presentacion das ofertas (por escrito, mediante anuncios electronicos,
etc.).

No caso de que se admita a presentacion por medios electronicos,
indicaranse as caracteristicas e requisitos técnicos dos medios
electronicos, os sistemas admitidos que se han de aplicar nas transmisions,
asi como o formato dos documentos electrénicos admisibles.

Cando a forma de presentacion sexa por escrito, indicaranse o0s
documentos que deben presentar os licitadores acomparfiando a slUa oferta
asi como o contido das proposicions.

Ademais indicarase nos pregos, asi como no anuncio de licitacion, a data,
€ no seu caso a hora, en que se pechara a admision de candidaturas ou de
proposicions, asi como o lugar de presentacion das mesmas.

Prevision nos pregos de que a presentacion das proposicions por parte dos
interesados supo6n a aceptacion incondicionada polo empresario do contido
da totalidade das condicions contidas nos mesmos, sen salvidade ou
reserva ningunha.
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Fixacion do presuposto maximo de licitacion, atendendo ao prezo xeral de
mercado, de conformidade cos artigos 75 e 26 LCSP, e, no seu caso, 0
calculo do valor estimado do contrato de acordo coas regras legais
contidas no artigo 76 da LCSP.

Ademais, 0 pregos conteran a prevision de que a cota correspondente ao
Imposto sobre o Valor Engadido ou o tributo que o substitia, indicarase
como partida independente.

No seu caso, as garantias provisionais e definitivas que se esixan,
incluindo o importe da/s mesma/s, as formas de presentacion e
constitucién asi como o réxime da sua devolucién ou cancelacion.

Procedemento aplicable para a adxudicacién do contrato (artigo 122.2 da
LCSP), incluindo os criterios de adxudicacion.

Cando se apliqgue o procedemento negociado indicarase a causa que
xustifica a stia aplicacion e sinalaranse 0s aspectos econémicos e técnicos
gue, no seu caso, haxan de ser obxecto de negociacion. Cando se aplique
0 procedemento restrinxido indicaranse os criterios obxectivos de seleccion
das empresas as que se cursara invitacion a presentar oferta.

En canto aos criterios de adxudicacion, e salvo as excepciéns que poidan
establecerse en resolucion motivada do 6rgano de contratacion cando a
relacion entre calidade e o prezo asi o0 esixa, nos contratos adxudicados
por mais dun criterio de seleccion, a ponderacion do prezo como criterio de
adxudicacion do contrato non sera inferior ao 40% da puntuacion maxima
gue poida atribuirse as ofertas, en cumprimento do disposto no 10.5 da Lei
4/2006, de 30 de xufo, de transparencia e boas précticas na
Administracion publica galega.

Asi mesmo, indicaranse 0s criterios para valorar o caracter anormal ou
desproporcionado das ofertas.

A forma de tramitacion, sendo a normal a tramitacion ordinaria. No caso de
que a celebracion do contrato sexa necesaria para atender unha
necesidade inaprazable ou se resulta preciso acelerar a adxudicacién por
razons de interese publico, o 6rgano de contratacion podera declarar
urxente a sla tramitacion, motivandoo debidamente no expediente de
contratacion. Neste caso sera de aplicacion o previsto no artigo 96.2.b)
sobre reducion de prazos.

A Mesa de Contratacion, especificando a sta composicion e réxime de
actuacions.

Distincion entre adxudicacion provisional e definitiva; a prevision sobre o
recurso especial de contratacion a que se refire a Instrucién 13; a prevision
expresa de que a proposta de adxudicacion non crea dereito ningun en
favor do licitador proposto; e a previsions sobre a formalizaciéon e
perfeccion do contrato.

Prazo de duracion do contrato, asi como das datas estimadas para o
comezo da sUa execucion e, no seu caso, das posibles prorrogas do
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contrato.

Pactos, clausulas e condicions definidoras dos dereitos e obrigas das
partes do contrato, establecidos ao amparo do principio de liberdade de
pactos regulado no artigo 25 da LCSP.

As causas de incumprimento, demora ou execucion defectuosa que daran
lugar & imposicion de penalidades, asi como o importe das mesmas en
diferentes supostos.

No seu caso, a posibilidade de que o contrato sexa modificado e as
condicions en que podera producirse a modificacion de acordo coas
normas e os limites establecidos no artigo 202 da LCSP.

As condicions de recepcion, entrega ou admision das prestacion, con
indicacion do procedemento a seguir €, no seu caso, 0 prazo especial para
a sla recepcion cando concorran as circunstancias establecidas no artigo
205.2 da LCSP.

As condicions de pagamento. O 6rgano de contratacion podera establecer
como forma de aboamento do prezo o pago Unico & recepcion do contrato
ou mediante pagos a conta, indicando a frecuencia dos mesmos. Asi
mesmo, o Organo de contratacion poderda dispofier nos pregos a
posibilidade de aprazamento do pagamento de prezo, fixando nos mesmos
as condiciéns a seguir a tal efecto.

No seu caso, a posibilidade de revisidn ou actualizaciéon do prezo para ter
en conta as variacibns econdmicas que acaezan durante a execucion do
contrato, con indicacién do indice aplicable a mesma.

No seu caso, as condicions especiais de execucion do contrato de acordo
co artigo 121.1 da LCSP, coa prevision de que o incumprimento das
mesmas constituird unha infraccion grave que podera provocar, ademais
da resoluciéon do contrato, & aplicacion da causa de prohibicion para
contratar prevista no artigo 49.2, letra e), da LCSP.

Os supostos en que procede a resolucion contrato.

A extension obxectiva e temporal do deber de confidencialidade que, no
seu caso, se impofia ao contratista.

O réxime de invalidez do contrato a que se refire o artigo 31 e seguintes da
LCSP.

No seu caso, o prazo de garantia, especificando cando empezara a
transcorrer o cOmputo do mesmo.

No seu caso, identificacion das prestaciéns ou tanto por cento das mesmas
susceptibles de ser subcontratadas polo contratista e o réxime aplicable a
subcontratacion.

Os gastos de publicidade (anuncios de licitacion e da adxudicacion tanto en
boletins oficiais, como, no seu caso, en outros medios de difusién) que
debe aboar o adxudicatario.
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- No seu caso, prevision do sometemento a arbitraxe da solucion das
diferenzas que poidan xurdir sobre os efectos, cumprimento e extincion do
contrato.

- No seu caso, informacién sobre as obrigas relativas a fiscalidade, a
proteccion do medio, ao emprego, e as condicidns laborais e informacién
sobre as condicions de subrogacién en contratos de traballo (artigos 103 e
104 da LCSP).

4. Preqo de prescricions técnicas onde se recolleran as caracteristicas
técnicas das prestacions e a regulacion sobre a forma de execucion.

5. Resolucion motivada polo 6rgano de contratacion aprobando o expediente
de contratacion e dispofiendo a apertura do procedemento de
adxudicacion.

16.3.- Publicidade.

O anuncio de licitacion publicarase no Diario Oficial da Union Europea. Asi
mesmo, a Fundacion podera publicar o anuncio de licitacion no Boletin Oficial do
Estado ou no Diario Oficial de Galicia asi como nalgin medio de prensa ou
comunicacion.

O envio do anuncio de licitacion ao Diario Oficial da Union Europea sera previo a
calquera outra publicidade. Os anuncios que se publiquen noutros boletins ou
diarios deberan indicar a data daquel envio e non poderan conter indicacions
distintas as incluidas en dito anuncio.

Os anuncios de licitacién publicaranse, asi mesmo, no perfil de contratante da
Fundacion e na plataforma de contratacion do Estado ou na que poida habilitar a
Comunidade Autonoma de Galicia.

O anuncio contera a seguinte informacion:
- Obxecto/descricion da contratacion.

- Requisitos minimos de solvencia que tera que reunir 0 empresario e a
documentacion requirida para acreditar os mesmos.

- Prezo de licitacion.

- Forma de acceso ao perfil do contratante.

- Lugar onde se poida dispofier dos pregos da licitacion.
- Forma, prazo e lugar de presentacion de ofertas.

- Domicilio da Fundacion e medios de contacto.

- Data, lugar e forma de apertura das ofertas (a indicacion da data de
apertura podera omitirse cando o Organo de contratacion convoque
individualmente aos licitadores ao acto de apertura de plicas).

- No seu caso, a posibilidade de que os licitadores ofrezan variantes ou
melloras e os elementos ou condicidons en que queda autorizada a sua
presentacion.
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- No procedemento restrinxido, sinalaranse o0s criterios ou normas
obxectivas e non discriminatorias que se teran en conta para seleccionar
os candidatos que presentaran oferta asi como o niumero minimo e, no seu
caso, 0 numero maximo de aqueles aos que se invitara a presentar
proposicions.

- No procedemento negociado con publicidade sinalaranse os aspectos
econdémicos e técnicos gque, no seu caso, seran obxecto de negociacion
coas empresas.

16.4.- Adxudicacion.

A adxudicacion desta clase de contrato rexerase polas normas do Capitulo I,
Titulo 1, Libro Il da LCSP coas adaptacidéns contidas no artigo 174.1 do mesmo
texto legal.

16.4.1.- Criterios de valoracion das ofertas.

Para a valoracion das proposicions e a determinaciéon da oferta econdmicamente
mais vantaxosa atenderase aos criterios directamente vinculados ao obxecto do
contrato, tales como os que se indican no artigo 134 da LCSP.

Cando s6 se utilice un criterio de adxudicacion, este sera o do prezo mais baixo.

Na determinacién dos criterios de adxudicacion darase preponderancia a agqueles
que fagan referencia as caracteristicas do obxecto do contrato que poidan
valorarse mediante cifras ou porcentaxes obtidas a través da mera aplicacién das
férmulas establecidas nos pregos.

16.4.2.- Organos de Asistencia.
a) Mesa de Contratacion.

O organo de contratacibn podera estar asistida por unha Mesa de
Contratacion, para a valoracion das ofertas dos licitadores. Nos pregos de
condicions indicarase a sUa composicibn asi como o seu réxime de
actuacions.

b) Colaboracién de técnicos.

Nos casos en que o Organo de contratacion o estime conveniente, maxime
cando a avaliacion das ofertas segundo os criterios de adxudicacién dependa
dun xuizo de valor, poderd encomendar esta avaliacibn a un organismo
técnico especializado, debidamente identificado no pregos.

16.4.3.- Ofertas con valores anormais ou desproporc  ionados.

A adxudicacion ao licitador que presente a oferta economicamente mais
vantaxosa non procedera cando, de conformidade co previsto nos pregos, O
organo de contratacion presuma fundadamente que a proposicion non poida ser
cumprida como consecuencia de inclusion nesta de valores anormais ou
desproporcionados.

O drgano de contratacion sinalara nos pregos de condicions os parametros
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obxectivos que permitan cualificar os valores anormais ou desproporcionados que
fagan presumir que a proposicién non podera ser cumprida.

Para a valoracion das ofertas como desproporcionadas, o 6érgano de contratacion
podera considerar a relacion entre a solvencia da empresa e a oferta presentada.

Cando se identifique unha proposicion que poida ser considerada
desproporcionada ou anormal, deberd darse audiencia ao licitador que a haxa
presentado para que xustifigue a valoracion da oferta e precise as suas
condicions.

Se o organo de contratacion, considerando a xustificacion efectuada polo licitador
estimase que a oferta non pode ser cumprida, acordarda a adxudicacion
provisional a favor da seguinte proposicion economicamente mais vantaxosa, de
acordo coa orde en que fosen clasificadas e que non sexa considerada anormal
ou desproporcionada.

16.4.4.- Procedementos de adxudicacion.

Por aplicacion do artigo 122 da LCSP a adxudicacion realizarase, ordinariamente,
utilizando o procedemento aberto ou o procedemento restrinxido. Nos supostos
enumerados nos artigos 154 a 159 da LCSP podera seguirse o procedemento
negociado, e nos casos previstos no artigo 164 podera recorrerse ao didlogo
competitivo. Nos concursos de proxectos seguirase o procedemento regulado na
seccién 62 do Capitulo I.

Asemade a Fundacion podera acudir a un procedemento de poxa electrénica nas
condicions previstas no artigo 132 da LCSP.
16.4.4.1.- Procedemento aberto.

No procedemento aberto todo empresario interesado poderd presentar unha
proposicion, quedando excluida toda negociacion dos termos do contrato cos
licitadores.

1. Prazos para a presentacion de proposicions.

O drgano de contratacion fixarA os prazos de recepcion das ofertas e
solicitudes de participacion tendo en conta o tempo que razoablemente
poida ser necesario para preparar aquelas, atendida a complexidade do
contrato.

O prazo de presentacién de proposicions non sera inferior a cincuenta e
dous dias, contados dende a data do envio do anuncio de licitacién a
Comision Europea (Diario Oficial da Unién Europea). Este prazo podera
reducirse en cinco dias cando se ofreza acceso por medios electrénicos
aos pregos da licitacion e a documentacion complementaria e, podera
reducirse en sete dias mais cando 0s anuncios se preparen e envien por
medios electrdnicos, informaticos ou telematicos.

2. Exame das proposicions e proposta de adxudicacion.

a) No caso de que se constitia Mesa de contratacion:
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A Mesa de contratacion cualificar4 previamente a documentacién persoal
dos licitadores a que se refire 0 artigo 130 da LCSP. A Mesa examinara o
seu contido e deixara constancia da sua opinion respecto dos que deban
ser admitidos ou excluidos. De existir defectos materiais emendables,
concedera un prazo para a sia emenda non superior a tres dias habiles.

O acto publico de apertura de proposicidons realizarase na data e no lugar
previamente indicados no anuncio de licitacion ou na convocatoria aos
licitadores, salvo cando se prevexa que na licitacion poidan empregarse
medios electronicos.

A Mesa de contratacidon, cando o considere oportuno para a mellor
valoracion das proposicions, podera solicitar aclaracions ou datos
complementarios aos licitadores, sempre garantindo o0s principios de
igualdade e non discriminacion.

Asi mesmo, a Mesa de contratacién, cando o considere oportuno para a
mellor valoracidon das proposicions, maxime cando a avaliacion das
mesmas conforme aos criterios de adxudicacion dependa dun xuizo de
valor, podera solicitar os informes técnicos que estime pertinentes.

A Mesa de contratacibn emitira a sUa proposta de adxudicacion e a
elevara, xunto coas actas, informes técnicos que no seu caso se emitiran e
as propostas dos licitadores, ao érgano de contratacion.

b) No caso de que se opte pola non constitucion da Mesa de contratacion:

O o6rgano de contratacidn cualificard a documentacién persoal dos
licitadores.

O acto publico de apertura de proposiciéons realizarase na data e no lugar
previamente indicados no anuncio de licitacion ou na convocatoria aos
licitadores, salvo cando se prevexa que na licitacion poidan empregarse
medios electronicos.

O organo de contratacion cando o considere oportuno para a mellor
valoracion das proposicions, podera solicitar aclaracions ou datos
complementarios aos licitadores, sempre garantindo o0s principios de
igualdade e non discriminacion.

Asi mesmo, o 6rgano de contratacién, cando o considere oportuno para a
mellor valoracion das proposicions, maxime cando a avaliacion das
mesmas conforme aos criterios de adxudicacion dependa dun xuizo de
valor, podera solicitar os informes técnicos que estime pertinentes.

3. Adxudicacion provisional.

O drgano de contratacion efectuara a adxudicacion provisional unha vez
ponderados os criterios que deban aplicarse para efectuar a seleccién do
adxudicatario e, no caso de que se constituira a Mesa de contratacion,
tendo en conta a proposta de adxudicacién. A adxudicacién provisional
farase en resolucibn motivada que sera notificada aos licitadores e se
publicara no perfil do contratante.
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Fronte & adxudicacion provisional podera interpofierse o recurso especial
en materia de contratacion a que se refire a Instrucién 13.

Cando o unico criterio a considerar para seleccionar ¢ adxudicatario do
contrato sexa o do prezo, a adxudicacién provisional recaera no prazo
maximo de quince dias a contar dende o seguinte ao da apertura das
proposicions.

Cando para a adxudicacion do contrato se tiveran en conta unha
pluralidade de criterios, 0 prazo maximo para efectuar a adxudicacion
provisional sera de dous meses a contar dende a apertura de proposicions,
salvo que nos pregos se establecera outro.

Os prazos indicados ampliaranse en quince dias habiles cando sexa
necesario seguir os tramites a que se refire o artigo 136.3 da LCSP.

De non producirse a adxudicacion dentro dos prazos sinalados, o0s
licitadores teran dereito a retirar a sta proposicion e a que se lles devolvan
ou cancelen as garantias provisionais que no seu caso constituiran.

4. Adxudicacion definitiva.

A elevacion a definitiva da adxudicacion provisional producirase nos quince
dias habiles contados dende o seguinte a sua publicacion no perfil do
contratante.

Durante este prazo, e se non se houbese efectuado anteriormente, o
adxudicatario tera que presentar a documentacion xustificativa de atoparse
ao corrente no cumprimento das suas obrigas tributarias e coa Seguridade
Social, de estar de alta no epigrafe correspondente do Imposto sobre
Actividades Econdmicas, e calguera outros documentos acreditativos da
sUa aptitude para contratar ou da efectiva disposicion dos medios que se
comprometera a adscribir a execucion do contrato, asi como o xustificante
da constitucion da garantia definitiva que, no seu caso, sexa procedente,
asi como da constitucién da Union Temporal de Empresas cando proceda
e da aportacion dos subcontratos anunciados.

A adxudicacién provisional deberé elevarse a definitiva dentro dos dez dias
habiles seguintes a aquel en que expire 0 prazo antes sinalado, sempre
gue o adxudicatario presentara a documentacion sinalada no paragrafo
anterior. A adxudicacion definitiva publicarase no perfil de contratante.

De conformidade co que regulamentariamente se determine en desenrolo
da Lei 4/2006, de 30 de xufio de transparencia e boas practicas na
Administracion publica galega, o 6rgano de contratacion publicard na sua
paxina web, unha vez adxudicado o contrato, informacion sobre os
licitadores, os criterios de seleccion e a sua valoracion, o cadro
comparativo das ofertas econdmicas, a puntuacion obtida por cada oferta
(detallando a outorgada para cada un dos criterios de valoracion), o resumo
da motivacion da valoracion obtida e os datos identificativos do
adxudicatario.
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16.4.4.2.- Procedemento restrinxido.

No procedemento restrinxido s6 poderan presentar proposicidns aqueles
empresarios que, a slUa solicitude e en atencion a sUa solvencia, sexan
seleccionados polo érgano de contratacion. A tramitacion do procedemento
seguirase conforme as normas establecidas nos artigos 147 e seguintes da
LCSP.

No prego de condicidons especificaranse os criterios obxectivos en atencion aos
cales o drgano de contratacion cursara as invitacions para participar no
procedemento. O numero de empresas a invitar non podera ser inferior a cinco e
non podera superar as vinte.

Unha vez seleccionadas as empresas participantes se lles requirira para que
presenten a sta proposicion no prazo que se sinale a tal efecto.

En canto as cuestions relativas ao exame das proposicions, a proposta de
adxudicacién no caso de que se constitia Mesa de contratacion, e a adxudicacién
provisional e definitiva, resultara de aplicacion o disposto na Instrucion 16.4.4.1.

16.4.4.3.- Procedemento negociado.

Neste procedemento a adxudicacion recaera no licitador xustificadamente elixido
polo 6rgano de contratacion, tras efectuar consultas con diversos candidatos e
negociar as condicidons do contrato con un ou varios de eles.

O procedemento negociado poderd empregarse nos supostos previstos nos
artigos 154 a 159 da LCSP.

O procedemento negociado serd obxecto de publicidade previa nos casos
previstos no artigo 161 da LCSP, nos que sera posible a presentacion de ofertas
en concorrencia polos empresarios interesados. Nestes casos seran de aplicacion
as normas contidas nos artigos 147 a 150 da LCSP, de forma que o
procedemento, en termos xerais, consistiria en:

- Delimitacibn nos pregos dos aspectos que van a ser obxecto de
negociacion.

- Anuncio de licitacion no que se indicaran os criterios de seleccién e o
namero minimo e maximo de empresarios admitidos para a negociacion.

- Seleccidon de candidatos e invitacion aos candidatos seleccionados a
presentar proposicion.

- Notificacién aos candidatos rexeitados.

- Presentacion de proposicions polos candidatos seleccionados no prazo
gue se indique na invitacién que curse o0 6rgano de contratacion.

- Negociacion con cada licitador sobre os aspectos delimitados nos pregos
de condicions.

- Clasificacién de proposiciéns e adxudicacion a oferta mais vantaxosa.
Nos restantes supostos, non sera necesario dar publicidade ao procedemento e a
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concorrencia se asegurara solicitando ofertas a un minimo de tres empresas
capacitadas para a realizacion do obxecto do contrato, sempre que sexa posible.
De non ser posible, xustificarase este extremo no expediente de contratacion.

No prego de condicions se determinaran 0os aspectos econémicos e técnicos que,
no seu caso, haxan de ser obxecto de negociacion coas empresas.

O organo de contratacion negociara cos licitadores as ofertas que estes presenten
para adaptalas aos requisitos indicados no prego de condiciéns e, no seu caso,
no anuncio de licitacion, e nos posibles documentos complementarios, co fin de
identificar a oferta economicamente mais vantaxosa.

No expediente deixarase constancia das invitacions cursadas, das ofertas
recibidas e das razons para a sua aceptacion ou rexeitamento.

En canto as cuestions relativas ao exame das proposicions, a proposta de
adxudicacion no caso de que se constitia Mesa de contratacion, e a adxudicacion
provisional e definitiva, resultara de aplicacion o disposto na Instrucién 16.4.4.1.

16.4.5.- Tramitacion urxente.

No caso de que a celebracion do contrato sexa necesaria para atender unha
necesidade inaprazable ou resulte preciso acelerar a adxudicacion por razéns de
interese publico, o 6rgano de contratacidon podera declarar a urxencia na sua
contratacion.

Os prazos para a licitacion e adxudicacion do contrato reduciranse & metade,
salvo o prazo de quince dias habiles para a elevacion a definitiva da adxudicacion
provisional que podera reducirse a 10 dias habiles.

Ademais, nesta clase de contratos, a reducion de prazos non afectard ao
correspondente a presentacion de ofertas no procedemento aberto. Nos
procedementos restrinxidos e nos negociados con publicidade, o prazo para a
presentacion de solicitudes de participacion podera reducirse ata quince dias
contados dende o envio do anuncio de licitacién, ou ata dez, se o envio do
anuncio de licitacion se efectia por medios electronicos, informaticos ou
teleméticos, e o prazo para facilitar a informacion suplementaria & que se refire o
artigo 150.4 da LCSP reducirase a catro dias. No procedemento restrinxido, o
prazo para a presentacion de proposicions por parte dos empresarios
seleccionados podera reducirse ata dez dias a partir da data do envio da
invitacion.

Cando o procedemento de adxudicacion se siga polos tramites do procedemento
de urxencia, o contrato comezara a executarse ainda que non se formalizase o
contrato, sempre que, N0 Seu caso, Se constituira a garantia correspondente.
Ademais, o prazo de inicio da execucion do contrato non podera ser superior a
quince dias habiles contados dende a notificacion da adxudicacion definitiva.

16.4.6.- Formalizacion do contrato.
Con caracter previo a formalizacién do contrato, o érgano de contratacion
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comunicara o gasto a Intervencion Xeral da Comunidade Autonoma de Galicia,
remitindo o extracto do expediente de contratacion.

A formalizacion do contrato farase en documento privado no prazo establecido
nos pregos de condicibns. O contrato podera elevarse a escritura publica,
correspondendo asumilo custo & parte que o solicitara.

Cando por causas imputables ao contratista non se formalizase o contrato dentro
do prazo fixado por causa imputable ao adxudicatario, a Fundacién podera
resolver o contrato incautando a garantia provisional que, no seu caso se
constituise.

O contrato que se formalice contera as seguintes mencions:
- ldentificacions das partes.
- Xustificacién da capacidade dos asinantes para subscribilo.
- Definicion do obxecto.
- Referencia a lexislacién aplicable.
- Enumeracién dos documentos que integran o contrato.
- Prezo.

- Prazo de execucién e, no seu caso, prazos parciais, datas para o comezo
da execucion e para a sua finalizacion, asi como, a/s prérroga/s que se
previsen nos pregos.

- Condicidns de recepcion, entrega ou admision das prestacions.
- Condicions de pago.
- Causas de resolucion.

- Crédito orzamentario ou 0 programa ou rubrica contable con cargo ao que
se aboara o prezo.

- No seu caso, extension obxectiva e temporal do deber de confidencialidade
gue se impofa ao contratista.

17.- Contratos de servizos incluidos nas categorias 17 a 27 do Anexo Il da
LCSP cuxo valor estimado sexa igual ou superior a 2  06.000 euros (IVE
excluido).

De acordo co artigo 121 da LCSP, os contratos de servizos incluidos nas
categorias 17 a 27 do Anexo Il da LCSP cuxo valor estimado sexa igual ou
superior a 206.000 euros (IVE excluido), a pesar de non ter a consideracion de
contratos suxeitos a regulacion harmonizada, para a preparacion destes contratos
seralles de aplicacién o disposto nos artigos 101 a 104 da LCSP.

A adxudicacion destes contratos realizarase de conformidade co previsto para os
contratos non suxeitos a regulacion harmonizada, polo que lles resultaran
aplicables as previsions destas Instrucions referentes a adxudicacion dos
contratos non suxeitos a regulacion harmonizada (Instrucién 18).
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Non obstante, as decisions que se adopten nos procedementos de adxudicacion
desta clase de contratos poderan ser obxecto do recurso especial en materia de
contratacion regulado na Instrucion 13.

18.- Contratos non suxeitos a regulacion harmonizad a de contia superior a
50.000 euros e contratos de servizos comprendidos n  as categorias 17 a 27
do Anexo Il de contia inferior a 206.000 euros e su  perior a 50.000 euros.

18.1 Preparacion.
O expediente de contratacion referirase aos seguintes extremos:

1. Memoria xustificativa na que se determine a natureza e extension das
necesidades que pretenden cubrirse mediante o contrato proxectado, asi
como a idoneidade do seu obxecto e contido para satisfacelas. Esta Memoria
emitirase polo responsable do departamento que tefia a necesidade que se
pretende satisfacer coa contratacion. O mesmo departamento tamén elaborara
as caracteristicas técnicas que se incorporaran ao prego de condiciéns, ou en
documento separado, nas que se definan as instrucions de orde técnica
conforme &s cales teran que executarse as prestacions polo contratista.

2. Xustificacidbn da existencia de crédito orzamentario suficiente e axeitado,
mencionando o crédito orzamentario ou 0 programa ou rabrica contable con
cargo ao que se aboara o prezo, no seu caso.

3. Prego de condiciéns no que figuraran, como minimo, 0s seguintes extremos:

- Descricion do obxecto do contrato coas caracteristicas basicas e esenciais
do mesmo.

- Prezo do contrato con especificacion dos impostos aplicables.
- Duracion e prorrogas do contrato.

- Forma de adxudicacion do contrato.

- Prazo de recepcion de ofertas.

- Documentacion a presentar polos licitadores e forma e modalidades de
presentacion das ofertas.

-  Réxime de admisién de variantes.

- Criterios obxectivos de seleccion dos licitadores que, no seu caso, vaian
ser invitados a presentar oferta.

- Criterios obxectivos que se teran en conta para a adxudicacién do contrato.
- Lugar e prazo de execucion do contrato.

- Garantias que deberan constituir, no seu caso, os licitadores ou o
adxudicatario.

- Forma de pago e obrigacion da emisién de factura.

- Condicions de subrogacion en contratos de traballo, no caso de que se
impofia esta obrigacién ao adxudicatario.
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- Outras condicions: Consideracions ambientais e/ou sociais; habilitacions
el/ou certificacions derivadas do tipo de contrato; calquera outra condicidon
gue se considere necesaria para a correcta execucion do contrato.

- Réxime xuridico do contrato e xurisdicibn competente.

4. Resolucion do érgano de contratacion aprobando o expediente de contratacion
e dispofiendo a apertura do procedemento de adxudicacion.

18.2.- Publicidade.

Nesta clase de contratos, cando o importe de licitacion supere aos 50.000 euros,
publicarase o anuncio de licitacion no perfil do contratante e na plataforma de
contratacion do Estado ou na que poida habilitar a Comunidade Autonoma de
Galicia, cando se tramite polo procedemento aberto ou restrinxido, e unicamente
no perfil do contratante cando se tramite polo procedemento negociado. Asi
mesmo, con caracter voluntario, o 6érgano de contratacion podera publicar o
anuncio de licitacion no BOE ou DOGA ou nalgin medio de prensa ou
comunicacién, sendo por conta do adxudicatario o custo dos mesmos.

No anuncio deberd constar como minimo unha breve descricion dos detalles
esenciais do contrato, do método de adxudicacion, do prezo e do prazo de
execucion, da forma, lugar e prazo para a presentacion de ofertas ou solicitudes
de participacion, e da forma de obtencion dos pregos.

18.3.- Adxudicacion.

18.3.1.- Criterios de valoracion de ofertas.

Resulta tamén aqui da aplicacion o disposto respecto aos contratos harmonizados
en relacion aos criterios de valoracion das ofertas (Instrucién 16.4.1), 6rganos de
asistencia (Instrucion 16.4.2) e ofertas con valores anormais ou
desproporcionados (Instrucién 16.4.3).

18.3.2.- Procedementos de adxudicacion.

Remitimonos neste punto ao establecido na Instrucion 16.4.4, si ben pola menor
complexidade e importancia econdmica desta clase de contratos, teranse en
conta 0s seguintes aspectos especificos:

1. Prazos de presentacions das proposicions.

O prazo de recepcion das ofertas e solicitudes de participacion sera

adecuado atendendo a complexidade do contrato. Os prazos normais
seran 0s seguintes:

- No procedemento aberto, o prazo para a presentaciéon das proposicions
non sera inferior a quince dias, contados dende a publicacion do
anuncio de licitacién, salvo en contratos de obras e de concesion de
obras, en que o prazo sera, como minimo, de vinte e seis dias.

- No procedemento restrinxido, o prazo para a presentacion de
solicitudes de participacion sera, como minimo, de 10 dias, contados
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- dende a publicacibn do anuncio e o prazo para a presentacion de
proposicions non sera inferior a quince dias, contados dende a data de
envio da invitacion.

Cando se trate de contratos de escasa complexidade, o prazo reducirase a
10 dias.

2. Presentacién e recepcion de ofertas.

Cada licitador non podera presentar mais dunha proposicion. Tampouco
podera subscribir ningunha proposta en agrupacién temporal con outras, se
o fixera individualmente. A contravencion deste principio dard lugar

automaticamente & desestimacién de tddalas proposicibns por este
presentadas.

As proposicions dos interesados debera axustarse ao previsto nos pregos
de condicions, e a sUa presentacion supon a aceptacion incondicional polo
empresario do contido da totalidade das condicibns nel contidas, sen
salvidade ou reserva ningunha.

As proposicions sera secretas e arbitraranse os medios que garantan tal
caracter ata 0 momento da licitacion publica.

Nos pregos establecerase a forma de presentacion das ofertas (por escrito,
mediante anuncios electronicos, etc.).

No caso de que se admita a presentacion por medios electronicos,
indicaranse as caracteristicas e requisitos técnicos dos medios
electronicos, os sistemas admitidos que se han de aplicar nas transmisions,
asi como o formato dos documentos electrénicos admisibles.

Cando a forma de presentacion sexa por escrito, indicaranse 0s
documentos que deben presentar os licitadores acomparfiando a sta oferta
asi como o contido das proposicions.

Ademais indicarase nos pregos, asi como no anuncio de licitacion, a data,
€ no seu caso a hora, en que se pechara a admision de candidaturas ou de
proposicions, asi como o lugar de presentacion das mesmas.

3. Procedemento negociado con publicidade no perfil do contrato.

Poderase utilizar este procedemento para os contratos comprendidos nas
seguintes contias:

- Nos contratos de obras por importe superior a 50.000 (IVE excluido) e
inferior a 1.000.000 euros (IVE excluido).

- No resto dos contratos de importe superior a 50.000 (IVE excluido) e
inferior a 100.000 euros (IVE excluido).

O drgano de contratacién poderd optar por unha das tramitacions que a
continuacion se indican:

- Cursando invitacion a polo menos a tres empresas, enviandolles o
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prego de condicibns no que constaran as bases da negociacion.
Publicarase no perfil do contratante a informacion relativa a tramitacion
do procedemento.

- Restrinxindo a lista dos licitadores aos que se invitard a presentar
oferta. No anuncio de licitacion que publicarase no perfil do contratante
farase constar, como minimo, unha breve descricion das caracteristicas
esenciais do contrato a adxudicar, asi como 0s aspectos economicos e
técnicos que, no seu caso, vaian a ser obxecto de negociacién coas
empresas e sinalarase o prazo no que, de conformidade co establecido
nos pregos, os posibles interesados, poderan presentar as suas
solicitudes de participacion, e unha vez recibidas, o dérgano de
contratacion, de conformidade cos criterios de seleccion dos candidatos
establecidos nos pregos solicitara oferta, polo menos, a tres empresas
capacitadas para a realizacion do obxecto do contrato, sempre que elo
sexa posible.

A seleccién dos empresarios aos que se lles propora a presentacion de
ofertas efectuarase conforme a criterios obxectivos e non
discriminatorios, tales como a experiencia no sector, o tamafio e
infraestrutura da empresa, cofiecementos técnicos ou profesionais, etc.

Unha vez seleccionados os candidatos, estes presentaran as suas
ofertas dentro do prazo fixado na invitacion que curse o 6rgano de
contratacion, e se procederd a negociar coOS mesmos 0S aspectos
econdmicos e técnicos fixados no prego, co fin de identificar a oferta
economicamente mais vantaxosa.

A o6rgano de contratacion podera nomear un membro do seu persoal como
encargado das negociaciéns coas empresas licitadoras, sen prexuizo de
posibilidade de constituir a Mesa de contratacion.

4. Adxudicacion provisional e definitiva.

Na adxudicacion do contrato distinguirase entre o acto de adxudicacion
provisional e definitiva a efectos de que o adxudicatario presente a
documentacion xustificativa de atoparse ao corrente no cumprimento das
suas obrigas tributarias e coa Seguridade Social, de estar de alta no
epigrafe correspondente do Imposto sobre Actividades Econdmicas, e
calguera outros documentos acreditativos da sua aptitude para contratar ou
da efectiva disposicion dos medios que se comprometera a adscribir a
execucion do contrato, asi como o xustificante da constitucion da garantia
definitiva que, no seu caso, sexa procedente, asi como da constitucion da
Union Temporal de Empresas cando proceda e da aportacion dos
subcontratos anunciados.

A adxudicacion provisional elevarase a definitiva de forma automatica no
caso de que o adxudicatario aporte a documentacion a que se fai
referencia no paragrafo anterior.

5. Notificacidon aos candidatos e licitadores e publicidade das
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adxudicacions.

A adxudicacion provisional notificarase aos licitadores e publicarase no
perfil do contratante.

O o6rgano de contratacion indicara nos pregos o sistema e a forma de
comunicacions que se han de seguir durante o procedemento de
adxudicacion e durante a execucion do contrato.

Asemade, o0 oOrgano de contratacion, de conformidade co que
regulamentariamente se determine en desenrolo da Lei 4/2006, de 30 de
xufo, de transparencia e boas practicas na Administracion Publica Galega,
publicara na sua web a informacién prevista no artigo 10.3 desta
disposicion segundo xa se indicou no apartado referido aos contratos
harmonizados (Instrucion 16.4.4.1).

18.4.- Formalizacion do contrato.

Resulta de aplicacion aqui o disposto na Instrucién 16.4.6 para os contratos
suxeitos a regulacién harmonizada.

18.5.- Tramitacién de urxencia.

No caso de que a celebracion do contrato sexa necesaria para atender unha
necesidade inaprazable ou resulte preciso acelerar a adxudicacién por razéns de
interese publico, o 6rgano de contratacidon podera declarar a urxencia na sua
contratacion. Nestes casos, 0s prazos para a licitacién e adxudicacion do contrato
reduciranse a metade.

19.- Contratos, salvo os de obras, de contia compre  ndida entre 18.000 euros
(sen IVE) e 50.000 euros (sen IVE).

Nos contratos comprendidos entre 18.000 euros (sen IVE) e 50.000 euros (sen
IVE), excepto no contrato de obras (Instrucion 20), o 6rgano de contratacion
poderd empregar o procedemento negociado sen publicidade, sen prexuizo de
que poida escoller outro dos procedementos de adxudicacion previstos nestas
Instrucions.

O expediente, para este tipo de procedemento de contratacion contera a seguinte
informacion e documentacion:

1. Memoria de necesidade elaboradora polo técnico responsable da contratacion,
na que se recollan as necesidades que vai cubrir o contrato, as caracteristicas
deste e o importe maximo de licitacion.

2. Xustificacidon da existencia de crédito suficiente.

Definicion das bases de negociacién. O 6rgano de contratacion elaborara un
documento no que se recollan os requisitos e condiciéns para a oferta, o cal
contara coa seguinte informacion:

- Descriciéon do obxecto do contrato coas caracteristicas esenciais do
mesmo.
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- Prezo do contrato con especificacion dos Impostos aplicables.
- Duracion e prorrogas do contrato.

- Documentacion a presentar polos licitadores e forma e prazo de
presentacion das ofertas.

- Lugar e prazo de execucion do contrato.
- Forma de pago e obrigacion da emisién de factura.

Resolucién do érgano de contratacion aprobando o gasto e o expediente de
contratacion e dispofiendo a apertura do procedemento de adxudicacion.

Solicitude de ofertas, como minimo, a tres empresas capacitadas para a
realizaciéon do obxecto de contrato, sempre que isto sexa posible.

Negociacion dos termos do contrato. O 6rgano de contratacion podera nomear
a un membro do seu persoal como encargado das negociacidons coas
empresas licitadoras.

No expediente deberase deixar constancia das invitacions cursadas, das
ofertas recibidas, das razons da sua aceptacion ou rexeitamento e dos termos
das negociaciéns coas empresas.

Acordo de adxudicacion.
Presentacion, por parte do adxudicatario, da seguinte documentacion:

- O ultimo recibo do Imposto de Actividades Economicas (I.A.E) posto ao
cobro, acreditativo de que o propofiente exerce actividade relacionada
co obxecto da contratacion, ou declaracion de estar exento.

- Un certificado de estar ao corrente do pagamento das suas obrigas coa
Seguridade Social respecto ao persoal laboral que traballa ao seu
servizo.

- Unha certificacion de estar ao corrente do cumprimento das obrigas coa
Facenda estatal.

- Unha certificacion de non ter débedas de natureza tributaria coa
Comunidade Auténoma de Galicia.

- No seu caso, xustificante de constitucion da garantia definitiva.

10.Formalizacién do contrato.

20.- Contratos menores.

Considéranse contratos menores os de importe inferior a 50.000 euros, mais a
cota do IVE correspondente, cando se trate de contratos de obras, ou inferior a
18.000 euros, mais a cota do IVE correspondente, cando se trate doutros
contratos.

Os contratos menores poderan adxudicarse directamente a calquera empresario
con capacidade de obrar e que conte coa habilitacion necesaria para realizar a
prestacion.
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Neste tipo de contratos, a tramitacion do expediente de contratacion esixira:
- Aprobacién do gasto polo 6rgano de contratacion.
- Certificado da existencia de crédito suficiente.

- Incorporacién ao expediente da factura correspondente, que debera
cumprir cos requisitos establecidos na lexislacion vixente.

- No caso de contratos de obra, o presuposto das obras e, nos casos en que
asi vefa esixido, o proxecto da obra.

Neste tipo de contratos a factura fard as veces de documento contractual, a non
ser que o 6rgano de contratacion decida formalizar o contrato.

Os contratos menores non poderan ter unha duracién superior a un ano nin seran
prorrogables. Tampouco podera darse a revision de prezos.
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- EFECTOS, CUMPLIMIENTO E EXTINCION DOS CONTRATOS -

21.- Facturaciéon e pagamento.

As condicions de facturacion e pago figuraran nos pregos ou no contrato, dentro
dos limites establecidos na normativa aplicable.

No caso de existir atraso ou mora no pago, o contratista debera comunicar dita
mora ou atraso a Fundacion. No caso de que o contratista non efectuase dita
comunicacién, a Fundacion non esta obrigada ao pago de intereses como
consecuencia do ditado atraso.

22.- Modificacion do contrato.

O organo de contrataciéon podera introducir modificacions no contrato cando
resulte xustificado para atender causas imprevistas o sobrevidas ou concorran as
circunstancias ou acontecementos que, obxectivamente considerados, segundo o
previsto nos pregos, xustifiguen a necesidade da modificacion e a
proporcionalidade deste. O contratista estara obrigado a executalas sempre que
non afecten as condicidns esenciais do contrato e o seu importe acumulado non
exceda do porcentaxe do prezo primitivo do contrato que se estableza no prego
de condicions. Se o modificado incluira novas unidades, as partes negociaran os
aspectos contraditorios, e se non existise acordo, o contratista quedara liberado
da sta execucion, pudendo a Fundacion executalas directamente ou contratar a
sUa execucion con terceiros.

23.- Suspension.

A Fundacion, por razéns xustificadas, podera suspender, total ou parcialmente, a
execucion do contrato, sen prexuizo da compensacion que, no seu caso, puidera
corresponder ao contratista cando dita suspension non lle fose imputable.

24.- Cesion do contrato.

O adxudicatario podera ceder os dereitos e obrigas dimanantes do contrato a un
terceiro sempre que as calidades técnicas ou persoais do cedente non foran a
razén determinante da adxudicacion do contrato.

Para que os adxudicatarios poidan ceder os seus dereitos e obrigas a terceiros
deberan cumprirse os seguintes requisitos:

- Que a Fundacion autorice, de forma previa e expresa, a cesion.

- Que o cedente tefia executado polo menos un 20 por cento do importe do
contrato.

- Que o cesionario tefla capacidade para contratar e a solvencia que resulte
esixible en cada caso concreto, se encontre debidamente clasificado no
caso de que a mesma fora esixida ao cedente, e non estar incurso en
causa de prohibicion de contratar coa Fundacion.

O cesionario quedara subrogado en tédolos dereitos e obrigas que
corresponderian ao cedente.
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25.- Subcontratacion.

O contratista poderd concertar con terceiros a realizacion parcial da prestacion
salvo que os pregos, ou no seu caso, 0 contrato, dispofian o contrario ou que pola
sUa natureza e condicidns se deduza que aquel debe ser executado directamente
polo adxudicatario.

A celebracion dos subcontratos estard sometida ao cumprimento dos seguintes
requisitos:

- Os licitadores deberan indicar na oferta a parte do contrato que tefia
previsto subcontratar, sinalando o seu importe, e 0 nome ou perfil
empresarial dos subcontratistas aos que se vaia encomendar a sua
realizacion, definido por referencia aos criterios de seleccion cualitativa
establecidos no anuncio ou nos pregos.

- As pretensions parciais que o adxudicatario subcontrate con terceiros non
poderan exceder da porcentaxe que se fixe nos pregos. No suposto de que
non figure nos pregos un limite especial, o contratista podera subcontratar
ata unha porcentaxe que non exceda do 60 por cento do importe de
adxudicacion. A efectos de coOmputo deste porcentaxe maximo, non se
teran en conta os subcontratos concluidos con empresas vinculadas ao
contratista principal, entendéndose por tales as que se atopen nalguns dos
supostos previstos no artigo 42 do Codigo de Comercio. Para xustificar
este dato os adxudicatarios que pretendan subcontratar deberan presentar
unha declaracion responsable da existencia de tal vinculacion.

Os subcontratistas deberan cumprir 0s requisitos que se esixan nos pregos,
incluida a esixencia de non estar incursos en causa de prohibicion para contratar
coa Fundacion.

Asemade, os subcontratos que non se axusten ao indicado na oferta, por
celebrarse con empresarios distintos dos indicados nominativamente na mesma
ou por referirse a partes da prestacion diferentes as sinaladas nela, non poderan
celebrarse ata que transcorran vinte dias dende que se houbese cursado a
notificacion e aportado os xustificantes, sempre que a Fundacion non houbese
notificado dentro deste prazo a sua oposicion aos mesmos. Este réxime sera
igualmente aplicable se os subcontratistas foran identificados na oferta mediante
a descricion do seu perfil profesional. Baixo a responsabilidade do contratista, os
subcontratos poderan concluirse sen necesidade de deixar transcorrer o prazo de
vinte dias se a sua celebracion é necesaria para atender unha situacion urxente
ou que esixa a adopcibn de medidas inaprazables e asi se xustifiqgue
suficientemente.

A infraccion das condicions establecidas anteriormente para proceder &
subcontratacion, asi como a falta de xustificacion da aptitude do subcontratista ou
das circunstancias determinantes da situacion de urxencia da subcontratacion,
podera dar lugar, en todo caso, a imposicién ao contratista dunha penalidade ata
0 50% do importe do subcontrato.

Os subcontratistas quedaran obrigados s6 ante o contratista principal que
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asumira, por tanto, a total responsabilidade da execucién do contrato fronte a
Fundacion.

O contratista obrigarase a aboar aos subcontratistas o prezo pactado nos termos
establecidos na Lei 3/2004, de 29 de decembro, polo que se establecen as
medidas de loita contra a morosidade nas operacions comerciais.

Asemade, o0 contratista debera cumprir respecto dos subcontratos, as obrigas
establecidas na lexislacion laboral, ademais de calquera outra relativa a
Seguridade Social, a Seguridade e Saude no traballo e prevencion de riscos
laborais, asi como a fiscais.

26.- Penalidades.

O d6rgano de contratacion establecera os supostos de aplicacion de penalidades,
que poderan contemplar a execucién defectuosa da prestacion obxecto do
contrato, sobre consideracions de tipo medioambiental ou social, etc. Estas
penalidades deberan ser proporcionais a gravidade do incumprimento e a sua
contia non podera ser superior ao vinte por cento do importe da adxudicacion, se
0 Organo de contratacién non sinala outro porcentaxe distinto nos pregos.

Asemade, a imposicion de penalidades podera estar referida a demora na
execucion do contrato, xa sexa por retrasos nos prazos parciais ou no prazo total.
A constitucién en mora do contratista non precisara intimacion previa por parte do
organo de contratacion.

Tameén se poderan impofier penalidades por incumprimento das condiciéns que
para a subcontratacién se establecen na Instrucién 26.

O procedemento para a imposicion de penalidades sera o seguinte:

1. O 6rgano de contratacion comunicara por escrito 0 contratista a proposta
de penalizacién coa enumeracion dos feitos que o motiven.

2. O contratista dispora dun prazo de dez dias naturais, contados a partires
do recibo da comunicacion anterior, para prestar as alegacions que estime
oportunas.

3. Unha vez recibidas as alegacions do contratista ou expirado o prazo sen
que se reciban, o 6rgano de contratacion resolverd& o0 que estime
procedente, ratificando, anulando ou modificando a penalizacién, que
debera notificarse no prazo de quince dias naturais a contar dende o dia en
gue adopte a citada resolucion.

Os pregos indicaran as penalidades aplicables, a sua valoracién, graduacion no
seu caso, e a forma de abono que podera contemplar a deducion das cantidades
gue en concepto de pago total ou parcial deban aboarse ao contratista, mediante
compensacion dos pagamentos que proceda realizar ao contratista, ou ben
mediante incautacion da garantia definitiva que no seu caso constituira, en cuxo
caso quedara obrigado a repofiela ao seu importe inicial.
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27.- Causas de resolucion.

Serdn causas especificas de resolucion contractual, sen prexuizo doutras
concretas que poidan establecer os pregos, as seguintes:

Non dispoiier dos medios que, en fase de acreditacién da sta solvencia, se
houbera comprometido a ter a sua disposicion para a execucion do
contrato.

Superar 0 20% do importe do contrato na aplicaciéon de penalidades ou, no
seu caso, do porcentaxe que establezan os pregos.

O incumprimento culpable das obrigas que os pregos consideren esenciais.
A falta de pago do prezo, por parte da Fundacion, nos prazos establecidos.

A demora no cumprimento do prazo, por parte do contratista, cando se
supere o limite que se establecera en cada caso.

A falla de formalizaciéon do contrato por parte do contratista, por causa
imputable ao mesmo, en canto a que ocasiona a nulidade da adxudicacion.

Mutuo acordo das partes.

A morte ou incapacidade sobrevida do contratista individual se non fose
posible a continuacién do contrato cos herdeiros ou sucesores daquel.

Nos casos en que se produza a sucesion de empresas (nos supostos de
fusidn, escision, aportacion ou transmision de empresas ou ramas de
actividade de empresas nas que participe a sociedade contratista), cando a
empresa subrogada na posicion do contratista inicial non dispofia da
solvencia esixida 6 acordarse a adxudicacion.

Cando a resolucion do contrato se deba a un incumprimento culpable do
contratista levara aparellada a execucion da garantia definitiva, debendo tamén o
contratista resarcir a Fundaciéon dos danos e prexuizos que como consecuencia
resolucion se lle causasen.
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- DISPOSICIONS FINAIS -

28.- Idioma.

Ao abeiro do establecido na Lei 3/1983, de 15 de xufio, de normalizacion
linglistica, e coa finalidade de fomentar o uso de galego nas actividades
mercantis, as empresas licitadores e contratistas comprometeranse a utilizar o
idioma galego en todas as relacibns coa Fundacion que se deriven do
procedemento de contratacion e de execucion dos contratos.

29.- CoOmputo de prazos.

Os prazos establecidos por dias nas presentes instrucions entenderanse referidos
a dias naturais, salvo que nas mesmas indiquese expresamente que s6 deben
computarse os dias habiles. No entanto, se o ultimo dia do prazo fose inhabil,
este entenderase prorrogado ao primeiro dia habil seguinte.

30.- Entrada en vigor.

As presentes instruciéns internas de contratacion entrardn en vigor o mesmo dia
que a LCSP, aplicandose a aqueles expedientes de contratacion que se inicien
con posterioridade a devandita data.

As modificacions das instrucibns deberdan ser aprobadas seguindo o
procedemento aplicable e inseriranse inmediatamente logo da sua aprobacién no
Perfil de Contratante, momento a partir do cal despregaran os seus efectos.
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